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 苏州大学

苏大财〔2019〕8号

关于印发《苏州大学科研财务
助理管理办法》的通知
各学院（部）、部门、直属单位：

《苏州大学科研财务助理管理办法》业经学校2019年第6次校长办公会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

特此通知。

苏州大学        

2019年2月27日    

ADDIN CNKISM.UserStyle
苏州大学科研财务助理管理办法

第一条  为加强科研财务助理管理，根据《国务院关于优化科研管理提升科研绩效若干措施的通知》（国发〔2018〕25号）、中共江苏省委 江苏省人民政府印发《关于深化科技体制机制改革推动高质量发展若干政策》（苏发〔2018〕18号）的文件要求，结合学校实际情况，特制定本办法。

第二条  科研财务助理是指为科研项目服务的、以科研经费使用和管理为主要任务的辅助性财务管理人员。

第三条  科研机构、科研项目（课题）组、科研团队（以下统称“聘用单位”）按照“按需设岗、依法用工、规范管理”的原则择优聘用专职或兼职科研财务助理。科研经费总量较大、项目数量较多的，建议聘用专职科研财务助理；各级各类财政资金安排的纵向科研项目（包括平台项目）均须聘用科研财务助理；科研项目主管部门有明确规定的，须按要求聘用科研财务助理。

第四条  聘用单位可根据科研任务需要自主选择固定岗位、短期聘用、第三方外包等形式聘用科研财务助理。若干科研项目（课题）组、科研团队可共同聘用科研财务助理。
第五条  科研财务助理工作职责：

（一）认真贯彻执行和宣传国家财经法律法规和学校各项财务规章。

（二）协助科研项目负责人依法、据实编制和调整科研项目预算。

（三）负责跟踪科研项目经费的到款情况，及时办理已到账经费的相关手续；对应收未收到的科研项目合同经费进行催款，并保留相关催款记录。

（四）负责科研费用的报销业务，保证科研经费支出的合法性、合理性和规范性。

（五）负责及时催还、清理科研项目借款。

（六）负责科研项目财务决算工作，协助科研项目负责人配合审计、检查等各类监督管理工作。

（七）对承担的工作任务及知悉的科研内容负有保密义务。

（八）完成聘用单位交办的其他工作。

第六条  外聘科研财务助理由人力资源处按现有规定和程序招聘；聘用本校师生担任科研财务助理的，可直接办理科研财务助理备案登记手续。
科研财务助理须填写《苏州大学科研财务助理备案表》，报科学技术研究部、人文社会科学处、财务处备案；外聘和本校教师担任科研财务助理的同时报人力资源处备案，本科生担任科研财务助理的同时报学生工作部备案，研究生担任科研财务助理的同时报研究生工作部备案。

第七条  科研财务助理须经财务处岗前业务培训，培训合格后持证上岗。
第八条  财务处负责对科研财务助理进行财会业务培训、指导和督查工作。科学技术研究部、人文社会科学处负责对科研财务助理进行科研管理业务培训、指导和督查工作。
第九条  有工资性收入的科研财务助理薪酬在相应科研项目间接费用中列支，其他科研财务助理薪酬在相应科研项目劳务费或间接费用中列支。

第十条  聘用单位按约定的岗位职责和任务对科研财务助理进行管理和考核，考核结果作为科研经费财务助理薪酬发放的参考依据。

第十一条  科研财务助理应遵守学校和聘用单位各项规章制度。工作期间出现违法违纪行为的，按国家及学校有关规定处理。

第十二条  本办法自发布之日起执行，由财务处负责解释。

附件：《苏州大学科研财务助理备案表》

附件

	
	苏州大学科研财务助理备案表

	
	日期：         年       月       日

	所属学院（部）：

	姓名：
	身份证号：
	工号/学号：

	聘 期：        年        月        日  至        年        月        日

	人员性质：
	口固定岗位       口短期聘用         口第三方外包        口其他                      

	
	口外聘人员       口本校教职工       口本科生            口研究生 

	联系电话（手机）：

	联系邮箱：

	服务科研项目范围（请填写项目负责人姓名和工号、科研项目名称及项目经费卡号，或另附清单）

	


科研财务助理签字：                                        学院（部）负责人签字：

聘用科研项目组负责人签字：                                单位公章：

注：本表一式三份，报科学技术研究部或人文社会科学处、财务处、人力资源处（本科生报学生工作部、研究生报研究生工作部）备案。
抄送：各党委、党工委，校党委各部门，工会、团委。
苏州大学校长办公室 　　　　　　　 　2019年3月5日印发
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